TIETOSUOJASELOSTE

Tama on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen ja suomalaisen tietosuojalain mukainen
informointiasiakirja, joka sisadltaa Lakiasiaintoimisto Premilex Oy:n asiakas- ja markkinointirekisterin
rekisteriselosteen selityksineen.

1. Rekisterinpitgja ja yhteyshenkilo

Rekisterinpitdja: Lakiasiaintoimisto Premilex Oy (jaliempana myos "yritys”)
Osoite: Lautatarhankatu 6, 00580 Helsinki

Puhelin: 045 269 8891

Sahkdposti: antti.sippola[at]premilex.fi

Yhteyshenkild: Antti Sippola

Verkkosivut: www.premilex.fi

2. Rekisteroidyt

Rekisterissa voidaan kasitella ja rekisteriin voidaan tallentaa tietoja yrityksen: asiakkaista, yritykseen
yhteytta ottavista henkildista, joiden yhteydenotto ei valttamatta johda asiakkuuteen, seké yrityksen
verkkosivuston kayttajista.

3. Henkil6tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus
3.1 Verkkosivuston kayttajat

Kasittelyn tarkoituksena on tai voi olla toimeksiantojen kasittely, toteuttaminen, yllapito,
laskutus seké kehittdminen. Talldin kasittelyn perusteena on rekisterinpitdjan oikeutettu etu.

Rekisterinpitdja kerdd tai voi kerdtd tietoja my6s asiakkaan tunnistamiseksi ja
vaarinkaytosten estadmiseksi. Rekisterinpitaja keraa tietoja keskeneraisista tilauksista, mika
mahdollistaa asiakkaalle kesken jaaneen tilauksen jatkamisen toisella kerralla.
Rekisterinpitdja voi myos ohjeistaa asiakasta kesken jaéneen tilauksen loppuun viemisesta.
Talloin kasittelyn perusteena on rekisterinpitajan oikeutettu etu.

3.2 Asiakkaat
Kasittelyn tarkoituksena on tai voi olla rekisterinpitajan saamien tilausten ja toimeksiantojen
kasittely, toteuttaminen, vyllapito, laskuttaminen sek& kehittaminen. Tallgin kasittelyn
perusteena on rekisterinpitajan ja asiakkaan valinen sopimus.
Kasittelyn tarkoituksena on tai voi olla asiakassuhteiden hoito, kehittaminen ja markkinointi

rekisterinpitdjan palvelussa. Rekisterinpitdja keraa tietoja myos asiakkaan tunnistamiseksi.
Talloin kasittelyn perusteena on rekisterinpitajan oikeutettu etu.

4. Rekisteriin tallennettavat ja siina kasiteltavat henkil6- ja/tai muut tiedot

Tiedot Verkkosivuston | Asiakas
kayttaja
Nimi Kylla Kylla
Séahkopostiosoite Kylla Kylla
Puh.nro Kylla Kylla
Kotiosoite (sis. katuosoite, postinumero- ja toimipaikka) | Kylla Kylla
Henkil6tunnus Ei Kylla
Syntymdaaika Ei Kylla
IP-osoite Kylla Kylla
Tieto sosiaalisen median profiileista Ei Kylla
Pankkiyhteystiedot Ei Kylla
Tyb6tehtavat Ei Kylla
Yritys Kylla, mikali | Kylla
saatavissa




Yrityksen yhteystiedot Kylla, mikali | Kyll&, mikali
saatavissa saatavissa

5. Saannénmukaiset tietoléhteet

Henkildtietoja keratdaan padaasiassa rekisterdidylta itseltddn joko rekisterdidyn itse toimittamien
tietojen perusteella tai havainnoimalla rekisterdidyn kayttaytymista rekisterinpitgjan verkkosivuilla tai
palvelussa.

6. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyllda on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat pyynnot tulee
tehdéa sahkopostitse osoitteeseen: antti.sippola@premilex.fi.

6.1 Tarkistusoikeus

Rekistertidylla on oikeus tarkistaa rekisteriin hanesta tallentamamme henkildtiedot ja saada
virheelliset tiedot oikaistuiksi tai puutteelliset tiedot tdydennetyiksi.

6.2 Vastustamisoikeus

Rekisteroidylla on oikeus koska tahansa vastustaa henkilotietojensa kasittelya, mikali han kokee,
ettd olemme kasitelleet ko. henkilttietoja lainvastaisesti tai, ettd meilla ei ole oikeutta kasitella
rekisterdidyn henkilttietoja. Vastustamisoikeutta ei kuitenkaan ole siltd osin, kuin rekisterdidyn
henkilotietojen kasittely on valttamatdnta rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn valisen sopimuksen
(esimerkiksi  toimeksiantosopimuksen) taytantdonpanemiseksi tai milloin  kasittely on
valttamatonta rekisterinpitdjad koskevan lakisdateisen velvoitteen tayttamiseksi.

6.3 Poisto-oikeus

Mikali rekisterdity kokee, ettéa joidenkin hantd koskevien tietojen kasittely ei ole tarpeen
rekisterinpitdjan tehtavien kannalta, on rekisterdidylla oikeus pyytaa rekisterinpitdjaa poistamaan
kyseiset tiedot. Kasittelemme rekisteréidyn pyynnon, minka jalkeen joko poistamme rekisterdidyn
tiedot tai ilmoitamme rekisterdidylle perustellun syyn, miksi tietoja ei voida poistaa. Mikali
rekisterbity on ilmoituksemme osalta eri mieltd, hanellda on oikeus tehda valitus
tietosuojavaltuutetulle (https://tietosuoja.fi/yhteystiedot).

6.4 Suoramarkkinointikielto

Rekisteroidylla on oikeus milloin tahansa kieltda rekisterinpitdjaa kayttdmasta rekisteroitya
koskevia tietoja suoramarkkinointiin. Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ei koskaan myy tai muulla
tapaa luovuta rekisterdidyn henkiltietoja muille tahoille, jotta namé& voisivat kohdistaa
rekisteroityyn suoramarkkinointia.

6.5 Valitusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, mikali kokee, etta henkilttietoja

kasitellessamme rikomme voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa
(https://tietosuoja.fi/lyhteystiedot).

7. Kaésittelyn kesto

Henkildtietoja kasitelladn paasaantdisesti niin kauan kuin se sopimus, johon henkilon tietojen
késittely perustuu, on voimassa. Tiedot merkitddn rekisteriin sellaisina kuin ne saadaan
rekisterdidyltd ja niitd pdaivitetddn sen mukaan, mitd rekisteroity ilmoittaa rekisterinpitgjalle.
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Poistamme asiakastiedot arkistoistamme viimeistdan 6 vuoden Kkuluttua asiakassuhteen
paattymisesta.

8. Tietojen luovutukset

Kaytamme rekisterin yllapitoon Googlen pilvipalvelua. Google siis kasittelee rekisteréidyn
henkil6tietoja rekisterinpitdjan lukuun. Kaytamme laskutukseen, taloushallintoon, tuntikirjanpitoon,
asiakkuushallintaan ja tehtyjen toimenpiteiden kirjaamiseen CSI Lakimies -ohjelmaa. Kaytamme
Whatsapp -pikaviestinpalvelua yhteydenpidossa verkkosivujamme  kéayttavien seka jo
asiakassuhteen kanssamme aloittaneiden kanssa.

9. Henkilttietojen suojaaminen ja tietoturva
Digitaalisesti kasiteltavat henkildtiedot on suojattu ja tallennettu rekisterinpitdjan jarjestelmaan, johon
on rajattu paasy vain sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tyOtehtaviensa

hoitamiseksi. Kyseisilla henkil6illa on kaytdéssaan henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat.

Henkildtiedot on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja tietojen kayttéa valvotaan. Kaytetyt tydasemat ja
tallennusmediat ovat salattu.

Kaikkia rekisterin tietoja kayttavia sitoo lainmukainen vaitiolovelvollisuus.

Rekisterin sisaltamat tiedot siirtyvat internetin valityksella Googlen palvelinkeskukseen. Google
salaa palvelimilleen tallennetut tiedot automaattisesti.

10. Tietojen siirto EU:n jasenvaltioiden tai ETA-alueen ulkopuolelle

Rekisterinpitaja siirtaa tietoja EU:n ja/tai ETA-alueen ulkopuolelle Yhdysvaltoihin. Tietojen
siirtAminen on valttamatonta, silla rekisteri on tallennettu ja sita kasitelladn Googlen pilvipalvelussa.
Googlen palvelussa tiedot on tyypillisesti kahdennettu ETA-alueen ulkopuolelle.

Henkilbtietojen siirto suoritetaan turvallisesti ja lainmukaisesti EU:n ja Yhdisysvaltojen valisen niin

kutsutun Privacy Shield -ohjelman puitteissa, johon Google on palveluntarjoajana sertifioitunut
(https://www.privacyshield.gov/list).

Mikali rekisterinpitaja on velvollinen luovuttamaan henkil6tietoja soveltuvan pakottavan
lainsdadannon nojalla, henkilotietoja voidaan myds talla perusteella siirtéd EU:n ja/tai ETA:n
ulkopuolelle.

Henkilbtietoihin ei anneta paasya enempaa kuin on valttamaténta palveluiden toteuttamiseksi.
Henkilttietojen siirto Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle perustuu aina
voimassaolevaan henkilotietojen kasittelyd koskevaan lainsdadantdéon ja toteutetaan kyseisen
lainsdddannon mukaisesti.

11. Profilointi ja automaattinen p&aatoksenteko

Rekisteroityjen tietoja ei kayteta rekisterdityjen profiloimiseen eikd automaattiseen paatdksentekoon.

12. Yhteydenotot

Rekisteroidyn oikeuksien kayttdmista koskevat pyynnét, kysymykset tasta tietosuojaselosteesta ja
muut yhteydenotot tulee tehda sahkopostitse Jussi Sippolalle osoitteeseen info[at]premilex.fi.
Rekisteroity voi myds ottaa yhteytta henkilokohtaisesti tai kirjallisesti alla olevaan osoitteeseen:

Lakiasiaintoimisto Premilex Oy
Lautatarhankatu 6

00580 Helsinki

Puh. 045 269 8891
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13. Muutokset tdhan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittda aika ajoin esimerkiksi lainsdaddannon muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 28.03.2019.

VERKKOSIVUJEN KAYTTOEHDOT JA VASTUUNRAJOITUS

Kayttamalla Lakiasiaintoimisto Premilex Oy:n verkkosivuja sitoudutte samalla noudattamaan néaita
ehtoja. Pyydamme teitd tutustumaan ehtoihin huolellisesti. Mikali ette halua noudattaa
verkkosivujen kayttdoehtoja, tulee teidan pidattaytya kayttamasta naita verkkosivuja.

Verkkosivujen sisélto ja vastuunrajoitus

Verkkosivuilla annettujen tietojen oikeellisuus ja ajanmukaisuus on pyritty varmistamaan
huolellisesti. Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ei kuitenkaan vastaa sisallon oikeellisuudesta.
Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ei takaa sivuilla esitettdvan aineiston taydellisyytta, eikd minkaan
neuvon, mielipiteen, lausunnon tai muun verkkosivuillaan néakyvan tai sen valityksella jaettavan
tiedon luotettavuutta. Tallaisten mielipiteiden, neuvojen, lausuntojen tai tietojen kayttd ja niihin
luottaminen tapahtuu kayttajan omalla vastuulla ja kayttajaa kehotetaan kadntymaan asiantuntijan
puoleen saadakseen omaan tilanteeseensa sopivia neuvoja. Lakiasiaintoimisto Premilex Oy:n
verkkosivustoa tai silla esitettavaa aineistoa ei ole tarkoitettu sovellettavaksi sellaisenaan juridisena
kannanottona. Kayttajan tulee kéantya juristin puoleen saadakseen omaan tilanteeseensa sopivia
neuvoja. Verkkosivuilla vierailu ei perusta toimeksiantosuhdetta vierailijan ja Lakiasiaintoimisto
Premilex Oy:n valille.

Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ei anna mitdan takuita verkkosivuston suojauksesta. Kayttaja
hyvaksyy sen, ettd Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ei voi taata verkkosivuston kautta lahetettévien
tietojen tietoturvaa. Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ei néin ollen takaa, ettei taméa verkkosivusto tai
verkkosivustoa yllapitavat internetpalvelimet sisalla viruksia tai muita haitallisia osia. Kayttaja
hyvaksyy sen, ettei Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ole vastuussa kayttajan lahettamasta tai
vastaanottamasta tai lahettamatta tai vastaanottamatta jaédneesta aineistosta tai tiedoista.

Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ei ole vastuussa mistaan suorista, epasuorista, valittomista tai
vdlillisista vahingonkorvausvelvollisuuteen perustuvista vahingoista tai erityisvahingoista (mukaan
lukien muun muassa liiketoiminnan, sopimuksen tai tietojen menettamisesta tai liiketoiminnan
keskeytymisestda aiheutuvat vahingot), jotka johtuvat tdman verkkosivuston tai sen sisallon
kayttamisesta tai kaytdn estymisesta tai naista kayttajaehdoista, riippumatta siitd, perustuvatko
vahingot sopimukseen, oikeuden loukkaukseen, huolimattomuuteen tai muuhun perusteeseen,
vaikka Lakiasiaintoimisto Premilex Oy:lle olisi etukateen ilmoitettu tallaisten vahinkojen
mahdollisuudesta. Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ei myoskdan ole vastuussa taman
verkkosivuston sisaltamien tietojen virheista, puutteista tai muista vioista tai viivastymisesta.

Joka tapauksessa Lakiasiaintoimisto Premilex Oy:n vastuu rajoittuu korkeintaan pakottavan
lainsaadannon mukaiseen vastuuseen.

Lakiasiaintoimisto Premilex Oy pidattad oikeuden muuttaa néilla sivuilla mainittuja palveluita ja
sivujen sisaltdd ilman erillista ilmoitusta.

Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ei myodskaan vastaa niilla internetsivuilla esitetyisté tiedoista, joille
on paasy hypertekstilinkin kautta Lakiasiaintoimisto Premilex Oy:n sivuilta. Lakiasiaintoimisto
Premilex Oy ei voi analysoida, tarkistaa taikka vahvistaa naiden internetsivujen sisaltéd, niissa
esitettyja tietoja tai tietojen oikeellisuutta.

EVASTEET



Evasteet ovat passiivisia tiedostoja, jotka on tallennettu tietokoneellesi tai muihin IT-laitteisiin. Niiden
avulla voimme tunnistaa tietokoneesi ja saada tietoa sivuista, joilla olet vieraillut sek& toiminnoista,
joita olet tietokoneellasi tai muilla laitteillasi kayttdnyt. Evasteet eivat sisalla tietoja sinusta —
esimerkiksi siitd, kuka olet tai missa asut. Evasteet eivat voi levittda viruksia taikka muita
haittaohjelmia.

Ensimmaisen osapuolen evasteet: Naméa ovat omia evasteitamme.

Kolmannen osapuolen evasteet: Nama evasteet ovat ulkopuolisten tahojen asettamia evéasteita,
joista on sovittu kanssamme.

Evasteiden tarkoitus

Lakiasiaintoimisto Premilex Oy keraa, kasittelee ja analysoi verkkosivujensa kayttoon liittyvia tietoja
sekd kayttdd evasteitda (Ensimmaisen osapuolen evasteet). Evasteet antavat Lakiasiaintoimisto
Premilex Oy:lle tietoa siitd, miten ja milloin k&vijat ovat kayttdneet sivustoa ja auttavat siten
Lakiasiaintoimisto Premilex Oy:td palveluntarjoajana kehittdméan sivustoaan tarjotakseen
parempaa palvelua. Lisdksi evasteet mahdollistavat mainonnan ja sisadllon kohdentamisen
kayttajillemme. Jos et halua vastaanottaa evasteitd, voit estdd ne valitsemalla selaimessasi
evasteet estavan asetuksen. Huomaathan, ettd evasteiden estaminen saattaa estaa kayttamasta
tiettyja palveluja sivustolla.

Sisallon kehittaminen: Evasteiden avulla pyrimme nayttamaan vierailijoille sisalt6a, joka on
heille kaikkein ajankohtaisinta.

Web-seuranta: Kaytamme ndita evasteita varmistaaksemme, etta IT-palvelumme ovat
korkealaatuisia.

Markkinointi (kolmannen osapuolen evéasteet): Kdytamme néitd evasteitd seurataksemme
kayttod useilla eri verkkosivuilla ja -sivustoilla. Naiden evasteiden avulla voidaan luoda
vierailijaprofiileja, joista kayvat ilmi avatut sivut tai tehdyt haut. Luovutamme kolmansille osapuolille
vain nimettbmid tietoja, ellette nimenomaisesti anna laajempaa hyvaksyntda tietojen
luovuttamiselle.

Google Analytics: Sivuilla on kaytdssa Google Analytics -sovellus. Google Analytics -sovellus
kayttaa evasteita, joiden avulla verkkosivujen kaytosta voidaan laatia tilastoja ja analysoida
sivuston kayttéa. Voitte estda seurannan Google Analyticsin _opt-out —toiminnolla. Evasteet
kerdaavat anonyymia tietoa verkkopalvelun liikenteesta, eika téllaista tietoa yhdisteta yksittaiseen
henkiloon.

Facebook, Twitter ja LinkedIn: Erailla verkkosivustoillamme voitte kayttaa nk. tykkayspainiketta
tai linkittaa sivun Facebookiin, Twitteriin tai LinkedIniin. Huomatkaa, etté jos teette niin, Facebook,
Twitter ja LinkedIn saavat teknisia tietoja selaimestanne, IP-osoitteestanne ja sivuista, joilla
vierailette.

Lakiasiaintoimisto Premilex Oy kayttaa Facebookin ja LinkedInin uudelleenkohdennusta/pikselia,
jota kaytetaan esimerkiksi tilastollisten analyysien ja profiloinnin tekemiseen. Pikselit mahdollistavat
mainonnan tehokkuuden mittaamisen ja asiakkaan verkkosivukayttaytymisen ymmartamisen.
Pikselidataa kaytetddn esim. mainoskohderyhmien rakentamiseen sekd mainosten nayttamiseen
oikeille henkildille.

Kun kaytatte néaitd palveluita, niiden evastesdannot ovat voimassa. Voitte lukea lisda
evastesaannoista palveluntarjoajien sivuilta:

https://www.facebook.com/about/privacy/
https://twitter.com/privacy
https://www.linkedin.com/legal/privacy-policy

Evasteiden poistaminen

Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ei voi poistaa evasteitd, kun ne on tallennettu selaimeenne.
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Kuitenkin kaikilla selaimilla voitte itse poistaa evasteita yksitellen tai kaikki kerralla.

Evasteiden poistamiseen tarvittava menettely maaraytyy kayttdmanne selaimen mukaan, mutta
|[oydatte aina ohjeet evasteiden poistamiseen selaimestanne. Muistakaa poistaa evasteet kaikista
selaimista, mikali kaytatte useampaa kuin yhta selainta. Jos toiminto kytketdan pois, voi tama
johtaa siihen, etta joidenkin palveluiden toiminta hidastuu tai paasy tietyille verkkosivuille estyy
kokonaan.

Yksityisyydensuoja ja henkil6tiedot

Lukekaa lisda henkilttietojen kaytosta edeltd taman asiakirjan alkuosuudesta.

Vastuu

Lakiasiaintoimisto Premilex Oy ei vastaa naiden verkkosivujen kaytosta suoraan tai epasuorasti
mahdollisesti aiheutuvista tappioista, vahingoista tai kuluista.

Paivitetty viimeksi 2.4.2022.
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